Giving love, life and hope to all.

VOLUNTEER OPPORTUNITY:
COMMUNICATION & ADMINISTRATION ASSISTANT

Location: Tapachula, Mexico or remotely

Volunteer placement: 25 hours a week and beach front accommodation in a beautiful shared
house (private bedroom). A minimum commitment of 4 weeks is required. Immediate start.
Discounts on surfboard hire, surf lessons, hotels and fitness activities.

Reports to: Social media, Communications, and Campaigns Coordinator

Our Mission and Focuses: Mision México Foundation aims to break cycles of poverty, abuse and
inequality; providing opportunities for every child and youth that we care for to succeed. Through
long-term solutions like education, practical and emotional care and community development, we
provide tools and opportunities for children and youth to advance in every aspect of their lives,
becoming the best that they can be. Our core focuses; education and extracurricular activities;
safe homes with a family environment; health and wellbeing support; community development,
personal development and life skills.

Role Context: We are in need of an exceptional volunteer who is able to provide assistance and
support in income generation, administration, social media and communication.

Duties and Responsibilities

« Assist in obtaining new income generation streams for Mision Mexico Foundation, including
grants research & writing, corporate sponsors, individual sponsors and funding from schools
and universities

« Assist with the development and updating of the Misidon Mexico Foundation website, utilising
SEOs to boost overall engagement and online presence for the Foundation

« Assist with sourcing donations of goods, both locally and internationally.

« Coordinate local fundraising and promotional events, including distributing marketing
materials

« Assist in promoting Mision Surf and increasing income revenue

« Assist with content gathering for Mision Mexico Foundation’s social media channels and
online presence. Including photography, videos, and blogs

« Assist with campaigns and fundraisers, supporting ideas and content, including design and all
visual content

 Assist with general administration tasks for the Directors and Communications Coordinator

Essential Criteria
« Valid ‘Working with Children Check’ and undergo a Criminal Records Check prior to
employment. Subsequently, staff must report any criminal charges or court appearances
Fluency in English language
Excellent written and oral communication skills
Strong website management knowledge and graphic design experience
Experience in assisting social media communication and channels |
Effective administrative skills, including MS Office
No drug users
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VOLUNTEER OPPORTUNITY:
COMMUNICATION & ADMINISTRATION ASSISTANT

Desirable Criteria
« Conversational Spanish
« Experience in grant writing

How to Apply
If you are interested in applying for this exciting opportunity please contact
volunteer@misionmexico.org

Volunteers' contribution fee can be discussed in the interview for their volunteer stay,
regardless of the period of time. This contribution fee covers the costs associated with the
accommodation and administration of our volunteers.


mailto:volunteer@misionmexico.org

R
-

o <<
Mmisionsu

MEXICO

MISION MEXICO FOUNDATION

Giving love, life and hope to all.

OPORTUNIDAD DE VOLUNTARIADO: ASISTENTE DE
COMUNICACION Y ADMINISTRACION

Ubicacion: Tapachula, México o de forma remota

Estancia voluntaria: 25 horas semanales a cambio de alojamiento en casa compartida
(dormitorio privado/compartido). Se requiere un compromiso minimo de 4 semanas. Inicio
inmediato. Descuentos en alquiler de tablas de surf, clases de surf, hoteles y actividades de
fitness.

Reporta a: Coordinador de Redes Sociales, Comunicaciones y Campafas

Nuestra mision y enfoques:

La Fundaciéon Misién México tiene como objetivo romper ciclos de pobreza, abuso y
desigualdad; brindando oportunidades para que todos los nifios y jovenes que cuidamos tengan
éxito. A través de soluciones a largo plazo como educacion, atencidn practica y emocional y
desarrollo comunitario, brindamos herramientas y oportunidades para que los nifos y jévenes
avancen en todos los aspectos de sus vidas, convirtiéndose en lo mejor que pueden ser.
Nuestros enfoques principales; educacién y actividades extracurriculares; hogares seguros y con
ambiente familiar; apoyo a la salud y el bienestar; desarrollo comunitario, desarrollo personal y
habilidades para la vida.

Contexto del rol:
Necesitamos un voluntario excepcional que pueda brindar asistencia y apoyo en la generacion
de ingresos, administracioén, redes sociales y comunicacion.

« Deberes y responsabilidades:

« Ayudar a obtener nuevas fuentes de generacion de ingresos para la Fundaciéon Misién
Meéxico, incluidas subvenciones para investigacién y redaccidn, patrocinadores corporativos,
patrocinadores individuales y financiamiento de escuelas y universidades.

« Ayudar con el desarrollo y actualizacion del sitio web de la Fundacion Misiéon México,
utilizando SEO para impulsar el compromiso general y la presencia en linea de la Fundacion.

« Ayudar a conseguir donaciones de bienes, tanto a nivel local como internacional.

« Coordinar eventos promocionales y de recaudacién de fondos locales, incluida la
distribucién de materiales de marketing.

« Ayudar a promover Mission Surf y aumentar los ingresos.

« Ayudar con la recopilacién de contenido para los canales de redes sociales y la presencia en
linea de la Fundacién Misién México. Incluyendo fotografias, videos y blogs.

« Ayudar con campafas y recaudaciones de fondos, apoyando ideas y contenido, incluido el
disefio y todo el contenido visual.

« Asistir con las tareas de administracidon general de los Directores y Coordinador de
Comunicaciones.
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Criterios esenciales

‘Verificacion de trabajo con nifios' valida y someterse a una verificacion de antecedentes
penales antes del empleo. Posteriormente, el personal debe informar cualquier cargo
penal o comparecencia ante el tribunal.

Fluidez en el idioma inglés.

Excelentes habilidades de comunicacién oral y escrita.

Fuerte conocimiento en gestidon de sitios web y experiencia en disefio grafico.
Experiencia en asistencia a la comunicacién y canales de redes sociales.

Habilidades administrativas efectivas, incluido MS Office.

Ningun consumidor de drogas

Criterios deseables
Espafnol conversacional
Experiencia en redaccion de subvenciones.

Como aplicar
Si estd interesado en postularse para esta emocionante oportunidad, comuniquese con
volunteer@lovelifehope.com

La cuota de aportacion de los voluntarios se podrd discutir en la entrevista para su estancia
como voluntario, independientemente del periodo de tiempo. Esta tarifa de contribucién cubre
los costos asociados con el alojamiento y administracion de nuestros voluntarios.



